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Образец

ДОГОВОР

ЗА ПОРЪЧКА ПО ЧЛ. 280 ЗЗД
Днес,…………….201....г., в гр. ............, се сключи настоящият договор между:

……………….(пълно наименование на партньора, съгласно регистрацията) със седалище и адрес на управление: гр…,  ул. „…” № …,  ЕИК …, представлявано от  г-н/г-жа…………, наричано по-долу ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна, 
и 
Контрольор за осъществяване на първо ниво на контрол: 
..............................................................................................................................., 

(трите имена)

ЕГН........................, л.к.№....................................., издадена на ..............., от.............., с адрес........................................................................................, наричан  в договора ИЗПЪЛНИТЕЛ от друга страна.

Страните се споразумяха за следното:

I. Общи условия по договора

Чл.1. Настоящият договор се сключва на основание подписано Рамково споразумение № ……… от …………..20.. г. между Министерство на регионалното развитие и благоустройството (посочва се приложимото) и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
ІІ. Предмет на договора

Чл.2. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши първо ниво на контрол по изпълнението на дейности на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по проект…………………….(име на проекта, акроним), съфинансиран от програма ……………………..
ІІІ. Срок за изпълнение на услугата

Чл.3. Изпълнението на услугата следва да бъде извършено до … 
(Посочва се срокът, в който ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва да извърши контрол на разходите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, съобразен с крайния срок за отчитане съгласно документите по програмата, Ръководство/Насоки за изпълнение на програмата и/или сроковете за отчитане, записани в договора между Съвместния секретариат и Водещия партньор. 
IV. Права и задължения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл. 4. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ следните документи при извършването на първо ниво на контрол:
1. одобрения формуляр за кандидатстване на проекта

2. копие от договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ от ЕФРР/ЕИС между Водещия партньор и Съвместния секретариат с включени всички приложения към договора; 

3. копие от споразумението за партньорство между партньорите в проекта;
4. всички разходо-оправдателни документи в оригинал, доказващи извършването на разходите

5. копие от договора за предоставяне на национално съфинансиране между Министерство на регионалното развитие и благоустройството и ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ /ако е приложимо/
6. документация за напредъка на проекта, изготвена съгласно образците на програмата
 (2) При промяна на документите по ал.1 в периода на изпълнение на проекта ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ последната им променена и одобрена версия.
(3) Във връзка с отчитане на дейностите по проекта, които подлежат на първо ниво на контрол ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да предостави допълнително документи и информация, изискани от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

Чл. 5. (1) При извършване на проверки на място от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да осигури присъствието на свой представител.
(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да осигурява достъп до помещения, документи, удостоверяващи направените разходи в рамките на проекта, както и всякаква друга информация, свързана с изпълнението на проекта.
Чл. 6. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да съхранява всички документи, свързани с изпълнението на дейностите по чл. 8, предоставени му от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ до приключването на програмата. 
Чл. 7. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да контролира изпълнението на договора по всяко време без да затруднява оперативната дейност на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
V. Права и задължения на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 8.(1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да извърши първо ниво на контрол на разходите, извършени през периода ……………(посочва се периодът за докладване, приложим по поканата за предложения) върху:

1. съответствие на извършените разходи с одобреното проектно предложение, приложимото европейско и национално законодателство и с правилата за изпълнение на програма ………………………, включително проверка за законосъобразност на проведените процедури за възлагане/ определяне на изпълнител;
2. допустимост на фактурираните и платени разходи;

3. действителността и законосъобразността на извършените разходи от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
4. проверка на място за наличие доставката на стоки /услуги /строителство.
(2) При осъществяването на първо ниво на контрол ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да спазва правилата, заложени в документите по програмата………..,.
Чл. 9. При извършване на първо ниво на контрол ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да спазва принципите на поверителност и безпристрастност за времето на действие на настоящия договор и до 3 (три) години след това.
Чл.10. В случай на установяване на нередност при изпълнение на дейностите по чл.8 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен незабавно да докладва на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и на началника на отдел „Законодателство и нередности”, Главна дирекция „Управление на териториалното сътрудничество” в Министерство на регионалното развитие и благоустройството.
VI. Докладване и приемане на резултата от извършената дейност

Чл.11. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да документира надлежно всяка проверка и да предостави доказателство (Приложение 1) за извършването й на  ИЗПЪЛНИТЕЛЯ с приемно-предавателен протокол.
(2) За приключване на възложената работа от настоящия договор ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ документацията по ал.1 преди докладване и приемане на резултата от извършената дейност
Чл.12. Изпълнението на дейностите при осъществяване на първо ниво на контрол се отразява в ……………….(посочва се приложимото по програмата), изготвена на английски език от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, която ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предоставя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с приемно-предавателен протокол.
Чл.13. В случай, че документацията по чл. 12 не отговаря на изискванията на програма ……………… ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ отправя писмено искане към ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за тяхното привеждане спрямо изискванията на програмата. 

Чл.14. При отправено искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ към ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за преработване на документацията по чл. 12, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ извършва необходимите корекции съгласно изискванията на програмата за своя сметка в определен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ срок. 

VII. Възнаграждения, плащания и неустойки

Чл.15. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ възнаграждение в размер на ........ лева.


(Максималният размер на възнаграждението за ПНК на разходите на партньор в проект е до 2 400,00 лева на година, което включва командировъчни разходи и осигуровки за сметка на Възложителя. Конкретният размер на възнаграждението се определя в зависимост от броя месеци в периодите за отчитане по проектите, прилагани по съответната програма. Възнаграждението за ПНК на партньор в проект за отчетен период от 1 (един) месец е 200,00 лева.)

Чл.16. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ договорената сума по чл. 15 в срок от 10 (десет) работни дни след изпълнение на дейностите по първо ниво на контрол. Възнаграждението се превежда по следната банкова сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

Банка:……………………

BIC:……………………..

BIN:……………………..

Титуляр на сметката:………………………

При промяна на горепосочената банкова сметка ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да уведоми писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
VIII. Неустойки
Чл.17. (1) При забавяне или некачествено изпълнение на някое от задълженията на една от страните по настоящия договор, неизправната страна дължи на изправната неустойка в размер на 0,5% върху стойността на договора по чл. 15за всеки ден закъснение, но не повече от 20%.
(2) При некачествено изпълнение на предмета на договора от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, до степен явяваща се пълно неизпълнение на предмета на договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на дължимото от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ възнаграждение по чл. 15, без това да накърнява правото на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да развали договора с ИЗПЪЛНИТЕЛЯ
Чл.18. Вземанията за вреди, в по-голям размер от неустойката, се събират по общия исков ред. 

IX. Прекратяване  на договора

Чл. 19. (1) Настоящият договор се прекратява:

1. по взаимно писмено съгласие на страните; 

2. при настъпване на обективна невъзможност за изпълнение на възложената услуга, дължаща се на непреодолима сила, която трае толкова, че заинтересованата страна вече няма интерес от изпълнението;
3. неизпълнение на задължения на някоя от страните по договора;

4. възникване на конфликт на интереси между страните по договора по време на извършване на първо ниво на контрол;
5. с изпълнението на задълженията по договора в срока по чл.3, с изключение на задължението на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по чл.9. 

(2) В случай, че е налице неизпълнение на задължения на някоя от страните по настоящия договор, то изправната страна е длъжна да уведоми Главна дирекция „Управление на териториалното сътрудничество”.
(3) Всяка от страните има право едностранно да развали договора, ако насрещната страна виновно не изпълнява свое задължение по него. Развалянето се извършва чрез писмено уведомление на изправната страна до другата страна, след което се уведомява Главна дирекция „Управление на териториалното сътрудничество”.
X. Непреодолима сила
Чл. 20. В случай на настъпване на непредвидено или непредотвратимо събитие от извънреден характер, възникнало след сключването на договора /например война, експлозия, природни бедствия, общи стачки, бунт, обществени вълнения/, доколкото неговото настъпване се отразява върху изпълнението на задълженията на която и да е от страните по договора, сроковете автоматично се считат за удължени за времето, през което е траело съответното събитие.
Чл. 21. (1) Страната, която се позовава на непреодолима сила се задължава в 3 дневен срок да уведоми писмено другата страна в какво се състои непреодолимата сила и възможните последици от нея за изпълнението на договора, за началото и края на настъпване на събитието. Уведомлението следва да бъде придружено с потвърждение от компетентния орган.
(2) Несъобщаването на събитието в определения срок лишава страната от правото да се позовава на непреодолима сила.
ХI. Отговорност на страните
Чл. 22. Всяка от страните носи имуществена отговорност за нанесените щети или пропуснатите ползи, резултат на виновно, лошо, забавено или неизпълнено задължение по този договор.
Чл. 23. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не носи отговорност за причинените щети или забавени срокове по причини, независещи от него.
XII. Допълнителни условия
Чл. 24. Страните по настоящия договор ще решават споровете, възникнали при и по повод изпълнението на договора или свързани с договора, с неговото тълкуване, недействителност, неизпълнение или прекратяване по взаимно съгласие и с писмени споразумения, а при непостигане на съгласие въпросът се отнася за решаване пред компетентния съд на територията на Република България по реда на Гражданския процесуален кодекс.
Чл. 25. Нищожността на някоя клауза от настоящия договор не води до нищожност на друга клауза или на договора като цяло.

Чл. 26. Настоящият договор не може да бъде променян или допълван, освен в случаите посочени в закона или следващи от него.

Чл. 27. Цялата кореспонденция по настоящия договор следва да се води в писмена форма.

Чл. 28. Този договор влиза в сила от датата на подписването му от последната от страните по него.

Чл. 29. Отговорно техническо лице за изпълнение на договора от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ е …………………………….., от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е……………………, тел…………………………
Чл. 30. За неуредените изрично с този договор въпроси се прилагат разпоредбите на действащото законодателство на Република България.

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:





ИЗПЪЛНИТЕЛ:
.................................





…………………
Приложения

Следният документ представлява приложение към настоящия договор и е неразделна част от него:

ПРИЛОЖЕНИЕ 1: Документи от извършена проверка, които подлежат на представяне от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ (партньор в проект) на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ (контрольор)
Проверката на изпълнението на дейностите и извършените разходи по проект  се документират надлежно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ (партньор в проект), като документацията следва да съдържа всички аспекти и резултати от проверката. 

След извършване на проверката ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има задължение да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ (контрольор) документите от извършения контрол с опис на документите.

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ представя на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ вече проверените разходно-оправдателни документи в електронен формат, надлежно подредени в папки в електронен формат, разделени в последователност, следваща структурата на отделните бюджетни линии на конкретния проверяван доклад за отчетния период. 

Документите, свързани с проведени процедури за възлагане или избор на изпълнител, се подреждат в отделни папки.

Опис на документите от извършена проверка, които съгласно чл. 11, ал.1 подлежат на представяне от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 
Описва се документацията съгласно изискванията по съответната програма, например:
	Документи в оригинал
	

	Опис на приложените документи
	Оригинал

	Доклад за отчетния период / Сертификат от контрольора за валидиране на разходите (приложим по съответната програма)
	Оригинал (ако е приложимо)


	Документи в електронен формат
	Име на папките и файловете, формат

	При създаване на име на основната папка, в която се съхраняват файловете за отчетния период се използва комбинация от акронима на проекта и отчетния период (номер на периода, от ..до...) 
    Например: 
GuardEn _RP1_28092012-31072013
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 ACRONYM_Reporting period

	Документи по проекта, които са свързани с неговото кандидатстване, одобрение, изменение и взаимоотношенията между партньорите. (подготвят се от партньора)
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Project Documents
(отделна папка в папка ACRONYM_Reporting period, съдържаща изброените файлове)

	Одобрения формуляр за кандидатстване и неговите изменения (Application Form), (приложими по съответната програма)
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AF.pdf



	Споразумение за партньорство и допълнителните споразумения към него ( Joint Convention / Partnership Agreement, and its amendments) (приложими по съответната програма)
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PA.pdf



	Договор за безвъзмездна финансова помощ от ЕФРР между Водещия партньор и УО/СС и допълнителни споразумения към договора (Subsidy/Grant contract, and its amendments) (приложими по съответната програма)
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SC.pdf



	Договор за национално съфинансиране и допълнителни споразумения/анекси към договора
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Nat_co-fin_ contract.pdf



	Сканирани документи от проверката в електронен вариант със съответните подписи и печати. Името на папката трябва да съдържа номера на съответния отчетен период. Папката съдържа:
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Partner Report_No
(отделна папка в папка ACRONYM_Reporting period, съдържаща изброените папки и файлове)


	Доклад за отчетния период; Сертификат от контрольора (приложим по съответната програма)
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PPR_No.xls/PPR_No.pdf

	Всички крайни резултати по проекта (материали, произведени по време на периода на проекта), подадени заедно с доклада за отчетния период на партньора (ако е приложимо)
Структурата на имената на файловете следва да съответстват стриктно на съдържанието им.
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Project deliverables
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(отделна папка в папка ACRONYM_Reporting period)

	Нотариално заверено пълномощно – в случай, когато документите по проекта са подписани от лице различно от представляващия бенефициента. В пълномощното изрично са упоменати пълномощията му (ако е приложимо)
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Legal_rep.pdf
(записва се като отделен файл в папка Partner Report_No X.)

	Разходно – оправдателни документи, както и други документи и доклади от проверки на място (протоколи, отчети, други документи с еквивалентна доказателствена стойност по бюджетни линии, договори, банкови извлечения, удостоверяващи движението на средствата по банковите сметки по проекта и натрупаните лихви; фишове за заплати, удостоверение за регистрация по ЗДДС, документ от НАП за промяна на статуса по ЗДДС – при наличие на промяна на декларираните обстоятелства. Извлечение от счетоводната система – оборотна ведомост и аналитични справки от счетоводната система на бенефициента, които да показват процеса на отчитане на разходите и спазването на изискванията на правилата за допустимост.и др.). 
Документите се сканират след като са надлежно заверени с печата на контрольора на всяка страница и на лицевата страна на документа.

Структурата на имената на файловете следва да съответстват стриктно на съдържанието им и да използва следния формат:

BLn_xxxxxxxxxx – където n е номера на Бюджетната линия, а xххххххххх е кратка абревиатура или съкращение, описващо съдържанието на документа.
     Например:

BL1_Staff.pdf – следва да съдържа ведомост за заплати на екипа на проекта.
BL3_Travel.pdf – следва да съдържа документи за командировка в страната и чужбина на екипа по проекта и т.н.

При наличие на документи по една бюджетна линия се създава папка за бюджетната линия, където се поставят съответните файлове 

     Например: 

Папка Вudget_line_1 в която се поставят документите  BL1_Staff.pdf

Папка Вudget_line_3 в която се поставят документите BL3_ Travel.pdf

Документи, които не се включват в папка Вudget_line_[Number] се записват като отделен файл в папка Partner Report_No X
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 Вudget_line_[Number]
(отделни папки в папка Partner Report_No X)
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BLn_xxxxxxxxxx.pdf

	Документи във връзка с проведени процедури за възлагане на обществена поръчка/определяне на изпълнител (ако е приложимо) 

Сканирано копие на всички документи,  свързани с проведени процедури за възлагане или избор на изпълнител на електронен носител / решения на КЗК и/или ВАС - в случай на обжалване /ако има/. Документацията се прилага при всяко верифициране на разход по съответната процедура заедно с попълнен Контролен лист (Приложение IV.6.1- IV.6.19) както следва:

При проведени повече процедури, включени в една бюджетна линия се създават отделни папки за всяка една процедура, като в името на папката се изписва поредния номер на процедурата.
     Например: 
Tender Вudget_line_[Number]_n, 
където Вudget_line_[Number]_ е номера на бюджетната линия в която се отчитат разходите, свързани с процедурата, а n е поредния номер на процедурата. - Tender Вudget_line 4
Документите следва да бъдат представени в отделни файлове по приложимост. Имената на файловете следва да съответстват стриктно на съдържанието им и да се използва следния формат:

BLn_xxxxxxN – където BLn е номера на бюджетната линия, а xххххх е кратка абревиатура или съкращение, описващо съдържанието на документа, и (където е приложимо) N e поредния номер на подадената оферта. 
     Например:
BL5_Tender_offer3.pdf – може да съдържа документацията по обществена поръчка за доставка на компютри за целите на администрацията на проекта – подадена оферта № 3;
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Tender Вudget_line_[Number]_n
(отделна папка в папка Partner Report_No X., съдържаща изброените файлове)

[image: image18]
BLn_xxxxxxХХ.pdf


	1. Документи от проведени процедури за възлагане на обществена поръчка по реда на ЗОП. 
Предварително обявление, Решение за откриване на процедурата, Обявление и документация за участие, публикации, регистри (включително предварително обявление и обявление, публикувани в „Официален вестник“ на ЕС, ако е приложимо); 
Актове на АОП по предварителен контрол (ако има такива)
Подадени оферти, включително на отстранените участници (в отделни файлове); 
Заповед за определяне на комисията за оценка, декларации и протоколи/доклади от работата на комисията, решение за определяне на изпълнител/решение за прекратяване на процедурата, кореспонденция с участниците/кандидатите в процедурата (разяснения, уведомителни писма, покана и др.); 
Договор за обществена поръчка и приложенията към него; 
Актове на Комисията за защита на конкуренцията/Върховния административен съд във връзка с процедурата (ако има такива),
Справка- образец, попълнена и подписана от възложителя за проведени процедури със сходен предмет за съответната календарна година, както и график за планираните процедури (Приложение IV.6.20),

Документи и снимки, свързани с изпълнението на договора и приемане на работата по него (приемо-предавателни протоколи, актове за изпълнени СМР, строителни книжа и др.). 
Документи, свързани с плащанията по договора. 
2. Документи от проведени процедури за определяне на изпълнител по реда на ПМС 118/20.05.2014 г. (ако е приложимо ) и/ или ПМС 160/01.07.2016:
Покана, включително технически спецификации (ако има такива),

Разясненията на възложителя (ако има такива),

Оферти, включително допълнително представени документи,
Акт за определяне на оценители, декларации,

Утвърден протокол от работата на оценителите,
Договор,

Справка - образец, попълнена и подписана от възложителя за проведени процедури със сходен предмет за съответната календарна година, както и график за планираните по проекта процедури  (Приложение IV.6.20)
Други документи, извън горните – при необходимост, когато се обосновават установени отклонения.
Документи и снимки, свързани с изпълнението на договора и приемане на работата по него (приемо-предавателни протоколи, актове за изпълнени СМР, строителни книжа и др.).

Документи, свързани с плащанията по договора. 
3. Документи от проведени процедури за определяне на изпълнител по реда с 3 оферти

Други приложими документи 
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BLn_Tender_Docs.pdf
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BLn_Tender_offerN.pdf
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BLn_Tender_Commission.pdf
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BLn_Tender_Termination.pdf
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BLn_Tender_Contract.pdf
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BLn_Tender_Implementation.pdf
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BLn_ Tender Invoices. pdf
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BLn_Tender_Docs.pdf
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BLn_Tender_offerXX.pdf
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BLn_Tender_Assesors.pdf
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BLn_Tender_Termination.pdf
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BLn_Tender_Contract.pdf
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BLn_Tender_Implementation.pdf
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BLn_ Tender Invoices. pdf


Оптимизация на файловете:
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	Размер на PDF файловете – препоръчително е сканираните документи да са с малък размер на файловете, което може да се постигне по няколко начина:

1. „Ниска“ резолюция на сканирането – за текстови документи не е необходима голяма детайлност на получения сканиран документ и резолюция 300 dpi е напълно достатъчна. За да намалите/промените резолюцията на документите е необходимо да промените съответните настройки на устройството, с което работите.  

2. В Acrobat 9 отидете  Document и изберете Reduce Pdf Size и изберете подходяща опция от менюто. Компресиране на документа може да отнеме няколко минути.

3. „Отпечатайте“ документа през PDF – изберете “Print” опцията на програмата, с която работите и изберете „do PDF” или друга подходяща опция за принтиране. В менюто за форматиране на документа намалете резолюцията и „отпечатайте“ документа в нов файл.

4. Намаляването на размерите на картината  -  Цифровите фотоапарати могат да създадат много големи изображения, които многократно надвишават размерите, които повечето компютърни монитори могат да покажат на цял екран. Компресирането на изображението до по-малка ширина и височина може значително да намали размера на файла. Тази опция е възможна за картини, които са прикачени, но не и показани в основния текст на съобщението.
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	Избягвайте използването на прикачени изображения в текстови документи. Ако е необходимо да се ползват такива, използвайте оптимизирани изображения, а не пълните файлове. Това намалява обема на текстовите файлове в значителна степен.
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